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1. CHE cos’E DocFLy FATTURAZIONE PA

DocFly Fatturazione PA, in una soluzione unica, garantisce i servizi di emissione, trasmissione verso la Pubblica
Amministrazione e conservazione della fattura elettronica in linea con la normativa vigente.

La Finanziaria 2008 ha stabilito che la fatturazione nei confronti delle amministrazioni dello Stato debba avvenire
esclusivamente in forma elettronica attraverso il Sistema di Interscambio (di seguito chiamato Sdl). Il Decreto
Ministeriale 3 aprile 2013, numero 55, stabilisce le regole in materia di emissione, trasmissione e ricevimento della
fattura elettronica e ne definisce il formato. Dal 6 giugno 2014 le imprese sono obbligate ad emettere fatture
elettroniche verso ministeri, agenzie fiscali, Enti nazionali di previdenza e assistenza. Dal 31 Marzo 2015 I'obbligo si
estende su tutte le altre amministrazioni.

| servizi di emissione, trasmissione e conservazione della fattura elettronica sono erogati da Aruba PEC, sulla base
delle deleghe concesse alla medesima, in qualita di soggetto intermediario, dagli Operatori Economici.

1.1 IL GESTIONALE WEB

E’ rivolto sia al cliente che non ha un proprio gestionale sia a colui che necessita di un modo semplice e veloce per
caricare la fattura in formato xml conforme alle specifiche Fattura PA prodotta dal proprio gestionale.

Il pannello & un’applicazione web che contiene tutte le opzioni per poter generare una fattura nei minimi dettagli,
gestisce I'invio verso lo Sdl e raccoglie tutte le notifiche.

La fattura viene sempre firmata digitalmente da Aruba Pec pertanto & possibile caricare solo fatture xml NON
firmate.

Tutto il traffico e le notifiche generate possono essere monitorate all'interno di un’area dedicata presente nel
suddetto pannello.

1.2 AcCESSO ALL'INTERFACCIA WEB

Il pannello Web DocFly Fatturazione PA &, di fatto, un’applicazione alla quale si pud accedere, con un qualunque
browser, digitando I'indirizzo:

https://fatturapa.aruba.it

@ ARUBA PEC S.p.A.

Codice Azienda
Username

Password
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e inserendo le proprie credenziali:
» Codice Azienda: Partita Iva dell’azienda di riferimento

Username: creata da Aruba in fase di attivazione del servizio e fornita al cliente unitamente alla
comunicazione di avvenuta attivazione.

Password: creata da Aruba in fase di attivazione del servizio e fornita al cliente unitamente alla
comunicazione di avvenuta attivazione.

1.3 FuNzIONALITA DELL’INTERFACCIA WEB

Tramite l'interfaccia web I'utente puo usufruire delle seguenti funzionalita:

possibilita di produzione guidata della fattura xml, con tracciato conforme alla normativa vigente, e invio
della stessa al Sistema di Interscambio;

ATTENZIONE: Le Fatture PA create attraverso il gestionale Aruba sono assoggettate ad un apposito sezionale
IVA che dovra trovare corrispondenza nella contabilita interna dell’azienda di riferimento.

possibilita di caricamento della fattura xml con tracciato conforme alla normativa vigente e invio della stessa;
possibilita di ricercare le fatture utilizzando filtri di ricerca preimpostati per monitorarne lo stato e/o
visualizzare le notifiche restituite dal Sistema di Interscambio;

scaricare in locale le fatture inviate alle PA in formato PDF.

1.3.1 CREAZIONE GUIDATA DELLA FATTURA IN FORMATO XML ED INOLTRO DELLA STESSA ALLO SDI

L'utente che deve produrre la fattura in formato xml conforme alle specifiche Fattura PA procede cliccando sulla
CREAZIONE GUIDATA FATTURA PA

" adestra dell'interfaccia

€ EX N =N kN

Home Posta in Uscita

Aftivazione servizio PA: vangelisti test srl - L'attivazione peril servizio di scambio con la 50 la Pubblica
Pubblica Amministrazione & awenuta con successo

Notifica ricevuta il giomo 21/10/2014 alle ore 11:59

@ Sistema di Interscambio A CREAZIONE GUIDATA FATTURA PA

natifiche del tuo Netwark Aziendale

Piattaforma di scambio documentale
Benvenuto nella tua piattaforma di scambio documentale: test srl - Qui troverai le
Notifica ricevuts il giomo 31/10/2014 alle ore 11:59

All'interno di questa area il sistema guida l'utente nella creazione della fattura indicando tutti i passaggi da
effettuare ovvero

> Inserimento Articoli da Fatturare
L'utente procede con I'inserimento degli articoli scegliendo il metodo di proprio interesse:
- METODO A)

per caricare un articolo generico predefinito oppure uno o piu articoli gia inseriti, utilizzati e ricercabili nell’anagrafica
prodotti
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Testsri

Benvenuto

Creazione Guidata Fattura PA

1) Articoli che vuoi fatturare

METODO A): predefinito hai gia un articolo generico, cambia solo quantits, prezzo e descrizione o se l'articolo da inserire in fattura & gia stato utilizzato, cercalo nella tua anagrafica prodoti.
METODO B): inserisci un nuovo articolo in anagrafica prodoti.

METODO C): se vuoi inserire piu articoli, utilizza il caricamento attraverso Excel.

METODO A) ‘ METODO B) ‘ METODO C) ‘

Cerca nei tuol prodorti

mele

Prodotto Generico

Individuato I'articolo o gli articoli di interesse, I'utente clicca sull’icona a

e il sistema effettua il caricamento degli
stessi.

. . . . PR . . . . . . SUCCOSSAD >
L'utente inserisce quindi la quantita e il prezzo di ogni singolo articolo scelto e clicca su

* per continuare
la creazione della fattura.

Creazione Guidata Fattura PA | sucosssivo >> |

1) Articoli che vuoi fatturare

METODO A): predefinito hai gid un articalo generico, cambia solo quantits, prezza e descrizione o se 'articolo da inserire in fattura & gié stato utilizzato, cercalo nella tua anagrafica prodoti.
METODO B): inserisci un nuovo articolo in anagrafica prodotti.

METODO C): se vuoi inserire pill articoli, utilizza il caricamento artraverso Excel.

METODO A) ‘ METODO B) ‘ METODO C)

Cerca nei tuol prodort

Imele gialle valvenosta

Cerca [mele

» METODO B)
per inserire nuovi articoli nell’anagrafica prodotti

testan
Home R Logout
Benvenuto testsri

Creazione Guidata Fattura PA

1) Articoli che vuoi fatturare

METODO A): predefinita hai gi3 un articolo generico, cambia solo quantits, prezzo & descrizione o se l'articolo da inserire in fattura & gia stato utilizzato, cercalo nella tua anagrafica prodotti
METODQ B): inserisci un nuove articolo in anagrafica prodoti.

METODO C): se vuei inserire pil articoli, utilizza il caricamento attraverso Excel.

METODO A) H METODO B) ‘ METODO C)

Inserisci i dati richiesti e successivamente clicca prima sul bottone Salva Prodotto poi sul bottone Successivo in alto a destra,

Codice* e \

Descrizione Lunga* ] Quantia*

Tipo* Servizio -

Salva e aggiungi prodotto alla lista
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L'utente popola i campi presenti — tutti obbligatori in quanto contrassegnati da *-, sceglie il tipo di servizio
dall’apposito menu a tendina e infine clicca su .

In automatico, il sistema riporta alla schermata del METODO A), da cui € necessario effettuare la ricerca dell’articolo
appena inserito e poi procedere come descritto nella sezione relativa al suddetto metodo.

- METODO C)
per caricare una lista di ‘N’ prodotti direttamente scaricando e compilando in ogni sua parte il foglio excel fornito dal
sistema cliccando sull’icona verde posizionata a destra della riga 1. Dopo aver proceduto alla compilazione e al

salvataggio del documento sul proprio PC I'utente ricerca il file di interesse da Sfoglia.. quindi

1) Articoli che vuoi fatturare

METODO A): predefinito hai gia un articolo generico, cambia solo quantita, prezzo e descrizione o se l'articolo da inserire in fattura & gia stato utilizzato, cercalo nella tua anagrafica prodotti.
METODO erisel un nuove articolo in anagrafica prodoti.
METODO C): se vuoi inserire pii articoli, utilizza il caricamento attraverso Excel.

METODO A) | METODO B) | METODO C)

1~ Scarica il modello Excel: modello excel ]

2-Compila il medelle excel con gli articali.

3 - Carica il modello Excel compilato: Lol [ Nessun file selezionato.

Il sistema in automatico riporta alla schermata del METODO A) dove si effettua la ricerca dell’articolo appena

inserito e si procede come descritto nel METODO A).

Inseriti tutti gli articoli da fatturare I'utente procede cliccando su .

> Inserimento Tipo e Data della Fattura da Creare

L'utente sceglie il tipo fattura da inviare tramite il menu a tendina

Logout

il tipo € la data della fattura da creare

FATTPA - TipoFatura® . : Data*

Fattura
3) Anagrafica della Pubblica Amministrazione Fattura tva Diff.
Acconto/Anticipo su Fattura
METODO A) inserisci | dati che |a Pubblica Amministrazid Acconto/Anticipo su Fattura lva Diff
METODO B) cerca i dati dalla rubrica IndicePA tramite i { Nota di Credito
Nota Credito lva Diff.
Nota di Debito

Nota Debito lva Diff

A) - inserisci i dati che la Pubblica Amministrazione ti ha fornito

METODO A) | METODO B}

Denominazione* Codics Univoeo Ufficio*
Codice Fiscale* Indirizzo*
Cap* Comune*

Sigla provincia*

societa con socio unico
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successivamente inserisce la data

testari
e Home Logout

Benvenum

[ indietro | Creazione Guidata Fattura PA | Sucoessivo >

2} Inserisci il tipo & |a data della fartura da creare

FATTPA | Tipo Fammura®

3) Anagrafica della Pubblica Amministrazione

METODO A) inserisci i dati che la Pubblica Amministrazione ti ha fornito.
METODO B) cerca i dati dalla rubrica IndicePA tramite i filtri.

METODO A) | METODO B)

A) - inserisci i dati che la Pubblica Amministrazione ti ha forr .|,

Denominaziones [ | Codice Univaro

Codice Fiscale® [

| Indirizzo*

cap* [

| Comunex

Sigla provincia® [ ]

ATTENZIONE: le Fatture PA create con gestionale Aruba ricevono una progressione numerica assegnata dal
sistema e non modificabile manualmente dall’utente, al fine di evitare la creazione di buchi di numerazione.

> Inserimento Anagrafica PA

L'inserimento dell’anagrafica ente Pubblica Amministrazione si articola in due METODI:

- METODO A)

testsr
Q Home Logout

Benwenuto

Successivo >>

[ indietro | Creazione Guidata Fattura PA | successivo > |

2) Inserisci il tipo & la data della fattura da creare

FATTPA ~ TipoFatura* Fattura 31102014
3) Anagrafica della Pubblica Amministrazione

METODO A) inserisci | dati che la Pubblica Amministrazione ti ha fornito.
METODO B) cerca i dati dalla rubrica IndicePA tramite i filuri.

METODO A) | METODQ B)

A) - inserisci i dati che la Pubblica Amministrazione ti ha fornito

Denominazione* [ | Codice Univoco Uficio*

Codice Fiscalex [

| Indirizzo*

Cap* [

] Comunex

Sigla provincia* [ |

Si inseriscono tutti i dati obbligatori che I'ente dovrebbe aver inviato. Al termine della compilazione si clicca su
Successivo ==
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- METODO B)

@

2) Inserisci il tipo € |z data della fattura da creare
FATTPA ~ Tipo Fatturs* Fattura 31-10-2014

3) Anagrafica della Pubblica Amministrazione

METODQ A) inserisci i dati che |la Pubblica Amministraziene ti ha fornito.
METODO B} cerca i dati dalla rubrica IndicePA tramite i filkri.

METODO A) | METODO B)
B) - cerca i dati dalla rubrica IndicePA tramite i filtri

Codice Univoco Ufficio

Per Denominazione si intende: Ministero dell'Interno, Arma dei carabinieri, Corpo Forestale dello Stato, etc.
Per Nome Ufficio si intende: Prefettura, COMPAGNIA CC UFFICIO TERRITORIALE PER LA BIODIVERSITA' DI

Denominazione Nome Uficio Comune Sigla provingia

Regione

L'utente sceglie I'anagrafica da una lista fornita dal sistema, & obbligatorio impostare almeno un filtro di ricerca (in

caso di inserimento della provincia il formato € la sigla maiuscola), quindi clicca su , sceglie dalla lista estrapolata
sulla base dei filtri impostati I'ente di proprio interesse e clicca sull’icona della freccia verde a destra della riga

corrispondente. Automaticamente il sistema riporta sulla pagina del METODO A) dove i campi sono stati popolati con
i dati corrispondenti all’ente selezionato.

Proseguire cliccando m

» Inserimento Dati Contrattuali

Se presenti, 'utente procede con I'inserimento dei dati da cui deriva il documento PA che si vuole trasmettere.

4) Inserisci i dati contrattuali

Tipo =] Numero Doc Riga fattura Id. singola voce

cup ac

Aggiungi

Per ogni Tipo Documento compilare i relativi campi e cliccare su == se la fattura ha piu di un documento di
origine. Continuare questa procedura fino ad ottenere una serie di righe che andranno a formare la Fattura PA.
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@

4) Inserisci i dati contrattuali
Tipo v| Numero boc Riga fattura 1d. singola voce

cup fae]

Tipo Riga Fattura Commessa

Ordine Acquisto  ~

Alcuni dati & la Pubblica Amministrazione interessata a comunicarlili, ad esempio il CUP e il CIG. Proseguire

cliccando su m

» Inserimento Modalita di Pagamento e Banca

Per il completamento della fattura & possibile inserire i dati relativi alle modalita di pagamento effettuando la
ricerca specifica di una modalita di pagamento dal menu a tendina Tipo Pagamento

@

Inserisci modalita di Pagamento e Banca (Dati opzionali).

INSERISCI MODALITA' DI PAGAMENTO | INSERISCI BANCA | Allegato

Codice
Codice Descrizione

Tipo Pagamento
ESEE Descrizione

Tipo Pagamento
Ric. Bancaria
Rim. Diretta
Bonifico
Cessioni
Cambiali

Ass. Traenza

quindi scegliere tra i risultati ottenuti cliccando sulla freccia verde a destra della riga di interesse, il sistema compila in
automatico sulla base della scelta effettuata i campi a destra dell’interfaccia.

In caso l'utente voglia impostare una modalita di pagamento non censita a sistema pu0 procedere con
I'inserimento dei nuovi dati a monte della compilazione della fattura. Nella pagina di apertura dell’interfaccia si

posiziona sulla sezione

Anagrafiche ]

| Dati di Base k | Categoria Anagrafica
Causale Tragporto
Codice CAP
Condizioni Commerciali
Codice IVA
Lingua
Maodalita di Trasporto
Pagamento
Unita di Misura
Valuta
Vettore

P.I. 01879020517 C.F. e R.I./AR 01879020517 REA 145843 C(C.S. € 6.500.000 i.v.
societa con socio unico




Aruba PEC

Gestore di Posta Cerfificata ed Autorita di Certificazions

il sistema apre una nuova pagina dove |'utente cliccando su m procede con all'inserimento del nuovo tipo di

pagamento quindi

@

Pagamento | Lingue

Data Documento »

Frazionata =

Ugualmente per la Banca e possibile effettuare la ricerca tra le banche censite a sistema quindi scegliere tra i
risultati ottenuti cliccando sulla freccia verde a destra della riga di interesse, il sistema compila in automatico sulla
base della scelta effettuata i campi a destra dell’interfaccia.

@

Inserisci modalita di Pagamento e Banca (Dati opzionali).

INSERISCI MODALITA' DI PAGAMENTO || INSERISCI BANCA | Allegato
Banca Banca Generica
Agenzia Generica

Banca Agenzia Indirizzo IBAN

Banca Generica Generica Via Generica, 1

Indirizzo Via Generica, 1

In caso I'utente voglia inserire una banca non censita puo procedere con I'inserimento dei nuovi dati a monte della
compilazione della fattura. Nella pagina di apertura dell’interfaccia si posiziona sulla sezione

| Anagrafiche  +| Clienti/Fornitori/Agenti
Dati di Base v | Banca
Banca Terzi
Prodotto
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il sistema apre una nuova pagina dove I'utente cliccando su m procede con all'inserimento della nuova banca

quindi

testr
Home
Benvenuto

Codice * Banca *

Agenzia * IBAN

SWIFT/BIC Indirizzo

cap Telefono 1

Telefono 2 Telefono 3

Fax Sito Internet

E-mail Referente 1

Referente 2 Referente 3

Gestione Distinte Cast. ass. SBF

Cast. cons. SBF Cast. ass. AS

Cast. cons. AS Cast. as5. DI

Cast. cons. DI Saldo

Note

In accordo con la Pubblica Amministrazione di riferimento, € infine possibile allegare alla fattura creata eventuali
. . . . . . . Sfoglia... B Carica allegato
documenti compilando i campi necessari, selezionando il documento attraverso quindi

e infine

testari
Benvenuts

= Creazione Guidata Fattura PA

Inserisci modalita di Pagamento e Banca (Dati opzionali).

INSERISCI MODALITA' DI PAGAMENTO ” INSERISCI BANCA ” Allegato

Allegato al documento

Attenzione! la dimensione massima consentita per un allegato & di 2 Megabyte!

Descrizione
allegato

Algoritmo compressione (es. ZIP, RAR ecc..} ||
Formato dell’allegato {es. PDF, TXT, DOC ecc..) ]
Nome file allegaro ]

Allegato al . .
Cota k31 oh -9 Nessun file selezionato. Carica allegato

La fattura & stata creata ed e pronta per essere inviata allo Sdl.

societa con socio unico
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La tua fattura & pronta per essere inviata alla PA. Vai sul dettaglio fattura, modifica lo stato in CONFERMATO e clicca sul tasto EXP per procedere
all'invio

@ Documenta n.: 3 creato con successe, per medificarla, stampario, confermarlo vai nella sezione: VISUALIZZA DETTAGLIO

Cliccando su Visualizza Dettaglio il sistema mostra tutte le fatture create dall’utente.

¢ =3 E=m
Conferma Selezionati

g

= Bll@ @|lE [ Bl e

c} [= [=} (=} (=] [=] (=] o

a |2 Z|IE g el 2
1EF FEIRD R g

a2 “
4 4 4 4 4 4 4 4

£
i
|
¢
!

Data

|

Stampa POF

o

4112014 Accademia di Belle Art di Compieto % Semplios %

o

STz ISTITUTO COVFRENSIVO -

Gompieto %2 Semplioe <5

O

04/11/2014  Collegio Degli Infermieri Professionali Assistentl Sanitari e Vigilatrici DYInfanzia (ipasvi) della Provincia di - Ufi_sFatturaPh Complete 5 Semplice “§

o

0441112014 Automobile Club

Completo %! Semplice %

o

41204 Comune di - Uff_eFatturaPh

Compieto <51 Semplice <

o

311/2014  Unions Di Gomuni Montani dl - Uff_sFatturPh

Competo L2 Semplice L

o

R S .

®

Gompieto %2 Semplioe <5

O

311072014 Ama dei Carabinieri - STAZIONE CC - Competo = Semplios %

In questa sezione e possibile visualizzare lo stato di ogni singola fattura, scaricare e stampare il pdf della stessa
infine inoltrarla allo Sdl.

> Inoltro Fattura PA allo SdI

Cliccando su Numero Documento, si apre una nuova schermata che da possibilita all’'utente di prendere visione di
tutti i dati inseriti durante la creazione guidata, di modificarli, se necessario, e di inserirne di nuovi, i quali andranno a
popolare ulteriori campi presenti in fattura

societa con socio unico
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Cliccando sull’icona % in alto a destra, 'utente puo procedere all’esibizione del documento in formato pdf, con
possibilita di stampa o salvataggio in locale dello stesso. Questa modalita di visualizzazione della fattura usa un
foglio di stile che non tiene conto delle informazioni aggiuntive, ma solo dei dati minimi "obbligatori": tale
stampa e quella che solitamente i clienti portano al proprio commercialista per la gestione della contabilita.

Invece Iicona el permette all’utente di visualizzare il documento secondo il foglio di stile ufficiale di Agid, che &
maggiormente dettagliato rispetto all’altro: scegliendo quest'ultima soluzione, dunque, sono visibili anche i dati
aggiunti inseriti dal cliente e i dati tipici della PA come CIG e CUP.

Dopo aver ricontrollato e/o implementato i dati, & necessario cambiare manualmente lo stato della fattura da Aperto

a Confermato, cliccare su quindi per tornare alla pagina precedente.

In alternativa l'utente puo variare lo stato della fattura da Aperto a Confermato rimanendo sulla schermata del
dettaglio, spuntando la fattura di interesse

@ =3 m
Conferma Selezionati

8

al @ =@ E || (=
ol gl |lel]lel|le
EHIERRERRERRE
&l - Rl bl il g
4
4 ‘4 < ‘4 4

®

Data
Notadi - | 041172014 Assssenia o Betie ant i e —

04/11/2014  ISTITUTO COMPRENSIVO - - Uff_eFaturaPA

§

Stampa PDF

Compieto <% Sempice %

Complsto <. Semplice <%

[ERNE

04/11/2014  Collegio Degli Infermieri Professionali Assistentl Sanitari & Vigilatrici D'lnfanzia (ipasvi) della Provincia di - Uff_sFatturaPh Completo =5 Sempiice <4

O

04/11/2014  Automabile Club - Uff_sFatturaFA

Q412014 Comune di - Uff_eFatturafh

Q2014 Unione Dei Comuni Montani el Uft_sFattursPh
INI0014 Comunedi - UFF_sFattursPh

3102014 s se Carainen  STAZIGNE 5 -

Completo % Semplice %

O

Competo 4 Semplios <%

Complete . Semplics L

OO

Completo < Semplios %

Q
=]
=
=
Ll

O

Gompieto <5 Semplios <

1-1-Tot: (8]

P.I. 01879020517 C.F. e R.I./AR 01879020517 REA 145843 C(C.S. € 6.500.000 i.v.
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g Arvba PEC

. Conferma Selexmionah
e cliccando su .

Il sistema, a questo punto, restituisce la seguente schermata

@ 3 T =N
Fattura (Ciclo Vendite)
i — TR Jerd | corco [SSRRS

Tipo Fattura  Data Cliente Totale Fattura Stampa PDF

£

O

Q412014 Accademia di Belle Arti di - Uif_eFatturaft €185 Compieto %! Sempiice %!

o

04/11/2014  ISTITUTO COMPRENSING - UfF_eFatiursPA €1220 Completo = Semplice %

O

04/11/2014  Coliegio Degli Infermieri Professionaii Assistent Sanitari & Vigilatrici 0'Infanzia (ipasvi) della Provincia di - Uf_eFatturaPh €165 Compieto 5! Sempiice %!

O

CATNS AuomebieCLb - Uit sFattusth erss Complto . Sampice %

O

04/11/2014  Comune di - Uff_eFattuaPA €185 Completo % Semplice <5

O

QU11/2014  Unione Dsi Comuni Montani del - Ufi_eFattursPh . Compieto L Sempiice L

W0 Comunes  -Un_eFarurn ; Gomplto = Sempice =

O

La fattura adesso € pronta per poter essere esportata nella Posta in Uscita: per eseguire |'operazione, dunque,

Exp

basta cliccare su e confermare I'operazione, cliccando su Conferma PA

Conferma Selezionati

Numero| [0SRl Ricerca Avanzata >>

Numero Documente  Tipo Fattura Cliente. Totale Fattura Stampa PDF Chiuso

0411172014 | Azienda Unita’ Santaria Locale 8 di - Uff_eFatturaPA €0,00

Completo <% Semplice < | [

0411172014 | Automobile Club - Uff_eFatturaPa

Completo T Semplice L

03/11/2014 | Istituto Superiore Galieo Galiei - UF{_eFatturaPA.
Ministero dellinterno - Prefettul - -
26102014 | g2 Confermare Invio Documento
Fattura ~ | 27/1042014 | Automobile Club. - ufr_ Inviare il documento 162

Completo “. Semplice 1.
Completo T Semplice 7L

Completo <% Semplice <

Conferma PA

161012014 | Automobile Club - ur|
08/10/2014 | Automobile Club |- Uff_eFatturaPa
0510912014 | PIPPO

Completo < Semplice 1

Completo =% Semplice <%

Completo % Semplice 1.

= = = = = Q o
T T bl T T =] ]
m m m m m 2 Z
) ) [ p) ) il il
5 3 3 5 3
o <] o o <]

4 ‘ 4 ‘ ‘ 4 ‘ ‘

Fattura ~ || 05/09/2014 | PPPO

Completo <% Semplice <

N . . Firma e invia , . . . .
Nella nuova schermata, e sufficiente cliccare su perché il documento sia prima firmato - con
certificato di firma intestato ad Aruba — e di seguito inoltrato a Sdl.

societa con socio unico
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€ EN N BN B

CARICA FATTURA XML PA (e[ -9 Nessun file selezionato. m

Numero Data Documento

Note Firma Partner Firma e invia Stampa Allegato XML Hotifiche Verso

Val Conferma Inoltra Humero Vs Rif. Tipo Mittente Destinatario
FATTPA-16 - Fattura Azienda Unta’ Sankaria Locale : o
(il -
<@ 041112014 Aftva | SpA. 8di - Uff_cFafturaPA Firma e invia # a

FATTPA-15 - Fattura Automobile Club - 01879020517 -
@oe 041112014 Afiva | S.pA. USf_eFatturaPh O] # a 04112014 05:45  MVIATO a

a 01879020517 - INVIATO

FATTPA-15 - Fattura Automebie Club - ® EY
0411172014 05:12

=
@ ] 0411172014 Aftiva UFi_gFatturaPa,

Ad avvenuto invio, il sistema restituisce la seguente notifica

= Messaggio inviato con successo

©

Data Documento

04-11-2014

* Messaggio inviato con successo

1.3.2 Caricamento fatture create con proprio gestionale
L'utente che e gia in possesso di un proprio gestionale per la creazione di fatture in formato xml conformemente
alle specifiche Fattura PA puo procedere al caricamento e quindi all’inoltro della fattura alla Pubblica Amministrazione

di riferimento attraverso il presente applicativo Web
L'utente puo scegliere tra due diversi percorsi come di seguito indicati:

» Collegamento veloce Posta in Uscita a destra dell’interfaccia di apertura

Cliccando su questa voce il sistema apre direttamente la pagina dove I'utente attraverso Siogks. puo ricercare

la propria fattura NON firmata quindi cliccare Sanca st

¢ =3 =3 &3 3 -

Home | Posta in Uscita

CARICA FATTURA - - - 1i file Xm| IT01879020517_aacjb.xmlp7m & stato carlcato con successo, ora preml Il pulsante Cerca o Fattura per
AMLPA e -9 Nessun file selezionato. Sl @ oycrio nela tsta sottostante
Info Hotifiche

Humero Mittente Destinatario Note ' Firma Partner Firma e invia Stampa Allegato XML

Fattura
FATTPA 16_14 - Azienda Unita’ Sanitaria Locale 8 di - Fi . Fé.g a
Uff_eFatturapa irma e invia . -

04/11/2014 SpA.
FATTPA 16_14 - Azienda Unita’ Santtaria Locale 8 di - ® -a 3;3:‘2311211517704.‘1112014 Scartato

04i11/2014 Sp.A. Uff_eFatturaPa

Come da indicazione del sistema, premere Fattura per visualizzare il documento caricato nella lista sottostante

Pag. 15

C.S. € 6.500.000 i.v.
societa con socio unico
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€ =3 EE =N kN

Home

CARICA FATTURA

XMLPA

Posta in Uscita

Nessun file selezionato.

Humero Mittente
FATTPA 16_14 -

04/11:2014 SpA.

FATTPA 18_14 -
04/11:2014

FATTPA 18_14 -
04/1172014

FATTRA1G - 041172014 ¢ oy

Destinatario

Azienda Unita’ Santtaria Locale ~ di
Uff_eFatiurapa

Azienda Unita’ Sanitaria Locale  di
UFf_eFatturapa.

Azienda Unita’ Sanitaria Locale  di
UFf_eFatturaPa.

Azienda Unita’ Sanitaria Locale  di
Uff_eFatturaPA.

Note Firma Partner

Firma ¢ invia

Firma e invia

O]
O]

Stampa Allegato XML

EY

EY

@ ! e XmI 01879020517 _sacjo-xml.p7m & stato caricato Con successo, ora premi Il pulsante Cerca o Fattura per
trovarlo nella lista sottostante.

Info HNotifiche

01879020517 - 041112014

0546 Scartato

01879020517 - 041112014

05:28 Scartato

T rma e Invia
quindi cliccare _

Il sistema rende notifica di avvenuto inoltro della fattura a Sdl

R Benvenuto

* Messaggio inviato con successo

(] FATTPA 16_14

Notifiche

04-11-2014

» Messaggio inviato con successo

» Percorso Posta = Posta in Uscita = Fatture

€ =3 N [=1]

Posta in Uscita + | Fatture
Home

Notifiche

Posta in Uscita Conservazione sostitutiva

Sistema di Interscambio CREAZIONE GUIDATA FATTURA PA

La fattura FATTPA 15 del 04/11/2014 ha ricevuto una nofifica: Lo stato del documento & ora: - Cre. e la Pubblica
Scartato Amministrazione

Nofifiea ricevuta if giomo 04/11/2014 aile ore 19:00
FATTURA
Vai allelenco delle fatture PA

nte Fatture

Sistema di Interscambio

La fattura null -1 del 04/11/2014 ha ricevuto una notifica: Lo stato del documento & ora: -
Scartate
Notifies ricevuts il giomo 04/11/2014 alle ore 19:00

Sistema di Interscambio

La fattura FATTPA 16 del 04/11/2014 ha ricevuto una nofifica: Lo stato del documento & ora: -
Scartate
Notifica ricevuta il giomo 04/11/2014 alle ore 15:00

\

Il sistema apre la seguente pagina dove e possibile ricercare e caricare la fattura NON firmata che si vuole

quindi

trasmettere attraverso

P.I. 01879020517 C.F. e R.I./AR 01879020517 REA 145843 C(C.S. € 6.500.000 i.v.
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CARICA FATTURA XML " . - i file 7.1 successo, ora premi il pulsante Cerca o Fattura per trovarlo
A Nessun file selezionato. © feta ista sottostante.

@ Cerca

L -]

s . Cerca
Come da indicazione del sistema, premere

fattura appena caricata, e procedere all’invio

¢ =31 =1 3 B3 -

CARICA FATTURA XML PA (0| =-W8 Nessun file selezionato. Carica Xml

- Eoar—

per visualizzare la lista delle fatture inoltrate, nonché la

val Conferma Inoltra.  Numero  VsRif. Tipo Destinatario Note  Firma Partner Firma e invia Stampa Allegato XML Info Hotifiche Verso

FATTPA 16_14 - Fattura Azienda Unta’ Sanitaria Locale 01879020517 -
@oe 04/14i2014 Ativa Bdi - Uff_eFatturaPA @ A osmzorareaz  VATO a

FATTPA 16_14 - Fattura Azienda Unita’ Sanitaria Locale - L
© 0411412014 Adtiva &di - Uff_sFatturaPA L - B

FATTPA 16_14 - Fattura Azienda Unita' Sanitaria Locale 01879020817 -
- X
@ooe 0411412014 Attiva 8al - Uff_eFatturaPA @ 04m0ta 05 SOATEO a

quindi cliccare

Il sistema rende notifica di avvenuto inoltro della fattura a Sdl.

g Benvenuto

= Messaggio inviato con successo
Chiudi
(/] 04-11-2014

= Messaggio inviato con successo

1.3.3 Visibilita Lista Fatture

L'utente ha visibilita di tutte le fatture, sia quelle create con il gestionale Aruba che caricate gia in formato xml,
indipendentemente dal loro invio al Sistema di Interscambio nonché dall’esito delle notifiche restituite dallo stesso.

ﬁ FATTURA
gl Vi all'slenco delle fatture PA

E’ possibile accedere alla lista cliccando sull’icona a destra dell’interfaccia

societa con socio unico
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Home | Posta in Uscita

Aftivazione servizio PA: test srl - L'attivazione per il senvizio di scambio con la P | Creare velocemente Fatture verso la Pubblica
Pubblica Amministrazione & awenuta con successo. Amministrazione
Notifica ricevuta il giomo 31102014 alie ore 1159

Piattaforma di scambio documentale
Benvenuto nella tua piattaforma di scambio documentale: vangelisti test srl - Qui troverai le
notifiche del tuo Network Aziendale
Notifics ricevuts il giome 31/40:2014 alle ore 11:59

Q Sistema di Interscambio CREAZIONE GUIDATA FATTURA PA

ﬁ FATTURA
G Vaiallelenco delle fatture PA

La ricerca puo essere filtrata, popolando i campi a disposizione con i dati di riferimento, oppure generale, lasciando i

. . Cerca
campi non popolati e premendo su

¢ I3 I3 &3 &3

Numero Cliente Periodo

Stato ~ | Cod.Prodotto

Il sistema restituisce il risultato sulla base dei filtri impostati

Conferma Selezionati

Numero Cliente Periodo

Stato ~ | Cod.Prodotto

Sel HumeroDocumento Tipo Fattura  Data Cliente Totale Fattura Stato Stampa PDF Chiuso Invia

16 - FATTRA 04/11/2014 | Azienda Unita' Sanitaria Locale & di _ Uff_eFatturaPA €0,00 CONF - Completo “4 Semplce <

04/11/2014 | Automobile Club - USf_eFatturaPA. €000 CONF - Completo “4 Sempiice %
0311172014 | Istituto Superiore Galieo Galilei - UTf_eFatiuraPA €122,00 APERTO -~ Completo % Sempice <%

L'utente ha quindi visibilita di tutte le fatture, nonché dei dati principali ad esse relativi, presenti all’interno del
gestionale web.

Cliccando sul valore relativo alla colonna Numero Docuemnto e possibile accedere al dettaglio di ogni singola
fattura.

Complete =% Semplice =L

Cliccando su , nella colonna Stampa PDF, il sistema fornisce a video la versione finale del
documento in formato pdf: la differenza tra le due opzioni risiede nel numero di campi visualizzati nel documento.
L’'utente puo inoltre Scaricare il PDF, Inviarlo tramite Email o Stamparlo cliccando sull’apposita icona in alto a destra
del documento

societa con socio unico
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Test S.P.A.

TestS.PA.
CodcaFiscale 01020304050 Parkta va: 01020304050

Documento Codice e numero  Data

FATTURA ATTIVAPA FATTPA 1_14 01/10/2014
Cliente

Avvocatura dello Stato - Avvocatura Distrettuale
dello Stato
Via

ITALIA
Partita lva. IT
Codice Fiscala
Cod. ant. Descrizione : Um 0.4 Prezzo Sconto Importe
PG Prodotto Genefico NR 10 €000 €000 €000
Descrizione  Questo & un esempio di prodotio

1.3.4 Visibilita Lista Notifiche

L'utente accede alla lista delle fatture con relativa notifica attraverso il percorso Posta = Notifiche

@ E3 =N EN kN

Posta in Uscita 4
| Notifiche |
Conservazione sostitutiva

Home | Posta in Uscita

Lafattura FATTPA 15 del 04/11/2014 ha ricevuto una notifica: Lo stato del documento & ora: -
Scartato
Notifica ricevuta il giome 04/11/2014 aile ore 15.00

@ Sistema di Interscambio = CREAZIONE GUIDATA FATTURA PA

Scartato
WNofifica ricevuts il giomo 04/11/2014 siie ore 19.00

Sisterna di Interscambio
@ La fattura null -1 del 04/11/2014 ha ricevuto una notifica: Lo stato del documente & ora: -

La ricerca puo essere filtrata, popolando i campi a disposizione con i dati di riferimento, oppure generale, lasciando

. . . Cerca
i campi non popolati e premendo su

€ &3 N =N N

Il sistema restituisce il risultato sulla base dei filtri impostati, fornendo all’utente le seguenti informazioni per ogni
singola fattura indicata

€ =3 N BN B

Humera Data Mittente. Destinataric
Errore 00312 : CosceDestitari nan ativo FATTRA 1614 051141300 Satems ol imterscambis TestSPA
ErTOre 00312 : CoBCETESRIATI Non SMIvO FATTRA 16_14 osmn4 1200 Satems diinbecscambic Test S PA
FATTRA 16_14 o84 11 Test SPA Sistema o terscambin
FATTRA 16_14 0S4 1042 Teats pa Sistema & bterseambi
Ermore 00342 : Comcabestimataris nan ativo FATTRA-1S 041114 19:00 Satems ol mterscambis TestSPA
ErTore 00312 : CosiceDestintario non Stivo FATTRA 16_14 g 1500 Satems dinterscambic TestSPA
Ervore 00404 : Faftura duplcata - Fadtura dupbcata numero FATTRA 18_14 del 2014-11-04, pesiane nel oo 1 FATTRA16 a4 1500 Satema di inlerscambic Teat SPA

Errore 00312 - CodiceDestiataris non stive FATTRA 1S w4 12:00 Satema dinterscambic TestSPA

societa con socio unico
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Gli stati possibili delle notifiche visibili nell’ultima colonna sono:

Inviato ovvero la fattura é stata inoltrata a Sdl
Consegnato ovvero la fattura e stata ricevuta dallo Sdi ma non é stata ancora notificata
Scartato ovvero la fattura e stata ricevuta e analizzata da Sdl, con notifica di esito negativo
Accettato ovvero la fattura e stata ricevuta e analizzata da Sdl, con notifica di esito positivo
Rifiutato ovvero la fattura ha ricevuto notifica con esito positivo da Sdl, ma é stata rifiutata dalla PA
di competenza
Nella colonna Descrizione il sistema riporta in breve I'errore per il quale lo SdI ha scartato il documento.

ATTENZIONE: il “Rifiuto” del documento da parte della PA non & mai in tempo reale, ma pud avvenire in un arco
temporale massimo di 15 giorni+10, dopodiché il documento € da considerarsi in ogni caso accettato.

Se la notifica di “Rifiuto” avviene entro suddetto termine, il cliente deve stornare la fattura errata tramite apposita
nota di credito e procedere all’emissione di un nuovo documento corretto.

Nel caso dello scarto da parte di Sdl, invece, non & necessario emettere nota di credito e nuova fattura, ma &
sufficiente eliminare o apportare le modifiche necessarie al documento di partenza e procedere con un nuovo inoltro

a Sdl.

L’eliminazione di una fattura emessa ma scartata da Sdl & permessa solo nel caso in cui si tratti dell’ultimo
documento creato.
Per procedere, il cliente deve rientrare nel dettaglio della fattura, riportarla in stato Aperto e cliccare il tasto

in basso a destra.

Invece, nel caso di file non firmati e inviati (e percido non trasmessi) & possibile procedere cliccando lo stesso tasto
presente nella Posta in Uscita.

Se il documento scartato non e l'ultimo emesso non é possibile procederne alla cancellazione, ma solo alla
modifica, al fine di non invalidare la progressione numerica assegnata alle fatture
Per modificare la fattura si procede nel seguente modo:

Home--=> cliccare su e, nella videata che si apre, il tasto per visualizzare
I’elenco della fatture create.

Accedere al dettaglio del documento d’interesse tramite il Numero Fattura presente sotto la colonna Numero
Documento

@ - Tuti
L=

Numera Dacumento Data Tatale Fattura

otrazee 2 €000 co! Complets 3! Sempice % =

. ) 3 ) Sblocca Documento .
Per procedere si deve sbloccare il Documento tramite apposito tasto , e modificare lo stato da

Confermato ad Aperto.

A questo punto, & possibile apportare al documento tutte le opportune modifiche, avvalendosi del simbolo
che permette di cancellare i dati inseriti e di immetterne di nuovi, cliccando sul nome contenente |'asterisco*.

Cllente* ¢

P.I. 01879020517 C.F. e R.I./AR 01879020517 REA 145843 C(C.S. € 6.500.000 i.v.
societa con socio unico




Aruba PEC

Gestore di Posta Cerfificata ed Autorita di Certificazions

Una volta eseguite le correzioni, & necessario salvare e modificare nuovamente lo stato da Aperto a Confermato, per

. . . . Chiudi
poi ripremere m e chiudere la schermata tramite apposito tasto =

A questo punto, con si esporta il documento modificato nella sezione Posta in Uscita e, tramite il tasto

Firma e invia . .
si procede ad un nuovo inoltro a Sdl.

societa con socio unico
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